
 
 
 

 
ประกาศเทศบาลต าบลโนนดินแดง 

เรื่อง  ประกาศก าหนดส่วนราชการและอ านาจหน้าที่ของส่วนราชการ 
เทศบาลต าบลโนนดินแดง 
………………………………….. 

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  15  ประกอบมาตรา  23  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบ
บริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2542  ประกอบกับคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดบุรีรัมย์   
ในการประชุมครั้งที่ 10/2560  เมื่อวันที่  27  กันยายน  2560  มีมติเห็นชอบแผนอัตราก าลัง 3 ปี ประจ าปี
งบประมาณ  2561 – 2563  เทศบาลต าบลโนนดินแดงจึงประกาศก าหนดส่วนราชการและอ านาจหน้าที่
ของส่วนราชการเทศบาลต าบลโนนดินแดง  ดังนี้ 

1.  ส านักปลัดเทศบาล 
  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปของเทศบาล และราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็น
หน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใดในเทศบาลโดยเฉพาะรวมทั้งก ากับและเร่งรัดการปฏิบัติราชการของส่วน
ราชการในเทศบาลให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติราชการของเทศบาล  มีการแบ่งส่วน
ราชการภายในออกเป็น  2  ฝ่าย  ดังนี้ 

1.1  ฝ่ายอ านวยการ  
- งานธุรการ 
- งานการเจ้าหน้าที่ 
- งานทะเบียนราษฎรและบัตร 

1.2  ฝ่ายป้องกันและรักษาความสงบ 
- งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- งานรักษาความสงบ 

๒.  กองคลัง 
  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย  การรับ  การน าส่งเงิน  การเก็บรักษาเงิน  
และเอกสารทางการเงิน  การตรวจสอบใบส าคัญ  ฏีกา  งานเกี่ยวกับเงินเดือน   ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน  เงิน
บ าเหน็จ  บ านาญ  เงินอื่น ๆ  งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณฐานะทางการเงิน  การจัดสรรเงินต่าง ๆ  การ
จัดท าบัญชีทุกประเภท  ทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่ายต่าง ๆ  การควบคุมการเบิกจ่าย  งานท างบทดลอง
ประจ าเดือน  ประจ าปี  งานเกี่ยวกับการพัสดุของเทศบาลและงานอ่ืน ๆที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  มี
การแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  1  ฝ่าย  ดังนี้ 

   ฝ่ายพัฒนารายได ้
- งานธุรการ 
- งานการเงินและบัญชี 
- งานพัสดุและทะเบียนทรัพย์สิน 
- งานจัดเก็บและพัฒนารายได ้
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๓.  กองช่าง 
  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ  ออกแบบ  การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม   
การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ   การตรวจสอบการก่อสร้าง  การควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย  
การควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง  การรวบรวมประวัติติดตามควบคุม  งานเกี่ยวกับแผนงาน  ควบคุม  
เก็บรักษา  การเบิกจ่ายวัสดุ  อุปกรณ์  และงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องที่ได้รับมอบหมาย  มีการแบ่งส่วนราชการ
ออกเป็น  ๑  ฝ่าย  ดังนี้ 

   ฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
- งานธุรการ 
- งานสาธารณูปโภค 
- งานวิศวกรรม 
- งานสถานที่และสวนสาธารณะ 

๔.  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
  มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับสาธารณสุขชุมชน  ส่งเสริมสุขภาพและอนามัย  การป้องกัน
โรคติดต่อ  สุขาภิบาลสิ่งแวดล้อมและงานอ่ืน ๆ เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข  มีการแบ่งส่วนราชการ
ภายในออกเป็น  ๑  ฝ่าย  ดังนี้ 

   ฝ่ายบริหารงานสาธารณสุข 
- งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม 
- งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
- งานสัตวแพทย์ 

  5.  กองวิชาการและแผนงาน 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงานวิเคราะห์นโยบายและแผนและงานจัดท า

งบประมาณ  งานนิติกรรมสัญญา  บริการข้อมูล ข่าวสารทางท้องถิ่น และงานบริการและเผยแพร่วิชาการ  
และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องที่ได้รับมอบหมาย  มีการแบ่งส่วนราชการออกเป็น  ๑  ฝ่าย  ดังนี้ 

   ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
- งานธุรการ  
- งานบริหารและเผยแพร่วิชาการ 
- งานแผนและงบประมาณ 

6.  กองการศึกษา 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารการศึกษาและพัฒนาการศึกษา  การจัดการ

ศึกษาปฐมวัย  อนุบาลศึกษา  ประถมศึกษา  ฝึกและส่งเสริมอาชีพ  งานกิจการศาสนา  ส่งเสริมประเพณี  
ศิลปวัฒนธรรม  งานกีฬาและนันทนาการ  และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย  มีการแบ่งส่วน
ราชการภายในออกเป็น  1  ฝ่าย  ดังนี้ 

ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
- งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ 
- งานกีฬาและนันทนาการ 
- งานส่งเสริมประเพณีและศิลปวัฒนธรรม 
- งานระดับปฐมวัย 
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7.  กองสวัสดิการสังคม 
มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ส่งเสริมสวัสดิการ

เบี้ยยังชีพเด็ก เยาวชน ผู้พิการ ผู้สูงอายุ  ผู้ป่วยเอดส์ เด็กที่ได้รับผลกระทบจากโรคเอดส์  เด็กที่ยากจนขาดผู้
อุปการะเลี้ยงดู  ส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมและพัฒนาอาชีพกลุ่มสตรี  เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ให้
ค าปรึกษา  แนะน า  สนับสนุนการจัดหาที่อยู่อาศัยแก่ผู้ยากไร้  ส่งเสริมและสนับสนุนกิจกรรมชมรมผู้สูงอายุ 
กิจกรรมกลุ่มผู้ป่วยเอดส์  ส่งเสริมและให้ค าปรึกษาการฌาปนกิจสงเคราะห์  และงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่
ได้รับมอบหมาย  มีการแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  1  ฝ่าย  ดังนี้ 

ฝ่ายพัฒนาชุมชน 
- งานธุรการ 
- งานพัฒนาชุมชน 
- งานสังคมสงเคราะห์ 

 
  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
          ประกาศ  ณ  วันที่  29  กันยายน  พ.ศ.  2560 
 
 
 
         (นายสมชัย  กอชัยศิริกุล) 
              นายกเทศมนตรีต าบลโนนดินแดง 


